公务接待用餐审批单

NO.                           时间：______年_________月________日

	接 待 部 门
	 
	经 办 人
	 

	就 餐 地 点
	 
	用 餐 总 人 数
	 

	来客情况
	来 客 单 位
	 
	来 客 人 数 
	 

	接 待 事 由
	 

	接 待 标 准（元／每人）
	 
	实际支出数（元）
	 

	领导审批
	 
	会计凭证信息
	 


